ПЛАН

работы отдела ресурсного обеспечения

на 2011/2012 учебный год
	Раздел
	Наименование мероприятий
	Срок 
выполнения


	Ответственный

	1. Координация и оказание содействия в организации капитальных и текущих ремонтов зданий и сооружений учреждений, подведомственных Управлению образования.
	1. Координировать проведением капитальных и текущих ремонтов зданий и сооружений, подведомственных Управлению образования.  

2.Подготовка проекта титульного списка капитальных ремонтов учреждений, подведомственных Управлению образования на 2013г.

3. Подготовка перечня текущих ремонтов на 2012 г. учреждений, подведомственных Управлению образования.

4. Формирование сведений о ходе проведения ремонтных работ в учреждениях, подведомственных Управлению образования в соответствии с утвержденными титульными списками и перечнями текущих ремонтов.

	постоянно
май

май

два раза в месяц


	Калинина Н.И.

Калинина Н.И.

Калинина Н.И.

Калинина Н.И.



	2. Координация и оказание содействия в организации эксплуатации технологического, сантехнического и электротехнического оборудования учреждений, подведомственных Управлению образования.
	1.Составление перечня оборудования и предметов длительного пользования для нужд  учреждений, подведомственных Управлению образования на 2013 год.
2. Координировать работу по эксплуатации и ремонту инженерных систем и оборудования учреждений, подведомственных Управлению образования.  
3.Проведение мониторинга потребляемых энергоресурсов учреждениями, подведомственными Управлению образования.
4.Проведение анализа технического состояния оборудования, эксплуатируемого учреждениями, подведомственными Управлению образования.
5. Проведение мониторинга потребления тепловой и электрической энергии, воды артезианской, услуг по водоотведению с проведением анализа по соблюдению норм расхода в соответствии с утвержденными лимитами.
	май 

постоянно 

ежемесячно

август
ежемесячно
	Баранова И.Б.

Баранова И.Б.

Азимов Т.Р. 

Азимов Т.Р.

Баранова И.Б.

Азимов Т.Р.

	3. Координация и оказание содействия организации работ по охране труда, обучению по охране труда и проверке знаний требований охраны труда учреждений, подведомственных Управлению образования.
	1. Координация работ по организации обеспечения безопасных условий при проведении ремонтных работ в учреждениях, подведомственных Управлению образования. 
2. Оказание содействия  при подготовке документов по охране труда при проведении ремонтных работ в учреждениях, подведомственных Управлению образования.
	постоянно
постоянно
	Баранова И.Б.
Калинина Н.И.

Баранова И.Б.

Калинина Н.И.




Заместитель директора по ОВ –

начальник ОРО








       И.Б.Баранова
