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План 

работы ОИТ на 2011-2012 г.
	№

п/п
	Направления работы, 

мероприятия
	Срок

исполнения
	Исполнитель

	I. Организационно-массовые мероприятия для учащихся и педагогов ОУ Северска

	1. 
	Проведение городского конкурса компьютерной графики и анимации.
	ноябрь-март 
	Лаврик Е.М.

	2. 
	Техническое сопровождение организационно-массовых мероприятий по плану Управления образования и заявкам МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь 

период
	Карнаухов К.И.

Голофаст Э.И.

	3. 
	Организация фото и видеосъемок мероприятий по плану Управления образования и заявкам МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь 

период
	Карнаухов К.И.

Голофаст Э.И.

	4. 
	Информационное и техническое сопровождение подготовки и проведения компьютерных презентаций по плану Управления образования и заявкам МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь 

период
	Лаврик Е.М.,

инженеры-электроники

	II. Повышение квалификации и профессиональная переподготовка педагогических, административных и инженерно-технических кадров

	5. 
	Проведение обучающих семинаров для сотрудников  школ, внедряющих АИС «Сетевой город» во 2 полугодии 2011г
	сентябрь-декабрь
	Воронина Ю.А., Григорьев Е.С., Иванова М.Я.

	6. 
	Проведение обучающих семинаров для работников Управления образования  по работе в АИС «Сетевой город»
	октябрь-ноябрь
	Воронина Ю.А., Григорьев Е.С., Иванова М.Я.

	7. 
	Проведение обучающих семинаров для сотрудников школ, внедряющих АИС «Сетевой город» в 1 полугодии 2012г
	январь-апрель
	Воронина Ю.А., Григорьев Е.С., Иванова М.Я.

	8. 
	Проведение обучающих семинаров для педагогов школ и учащихся по работе с программой видеоконференцсвязи
	весь 

период
	Лаврик Е.М.

	III. Информационное сопровождение официальных web-сайтов 

Управления образования и МАУ «Ресурсный центр образования»

	9. 
	Размещение информации от подразделений Управления образования согласно Положению о сайте Управления образования и подразделений МАУ «Ресурсный центр образования» согласно Положению о сайте МАУ «Ресурсный центр образования».
	весь 

период
	Иванова М.Я.,
Лаврик Е.М., 
Григорьева Е.С.

	10. 
	Обновление структуры и содержания сайтов 
	весь 

период
	Воронина Ю.А., Иванова М.Я.

	11. 
	Оформление сайтов, разработка и размещение баннеров и др. элементов дизайна
	весь 

период
	Лаврик Е.М.

	12. 
	Сопровождение и администрирование форумов сайта МАУ «Ресурсный центр образования».
	весь 

период
	Григорьева Е.С.

	13. 
	Размещение информации на странице дистанционного образования
	весь 

период
	Лаврик Е.М.

	IV. Обеспечение электронного документооборота между Управлением образования и образовательными учреждениями

	14. 
	Обеспечение подготовки  и рассылки в электронном виде телефонограмм и др. документов для общеобразовательных учреждений 
	весь 

период
	Фокин В.М.



	V. Разработка и сопровождение программного обеспечения

	15. 
	Разработка новых БД в соответствии с утвержденными техническими заданиями и модернизация уже созданного программного обеспечения.
	весь 

период
	Макарова Н.В.

	16. 
	Сопровождение программы 1С: «Предприятие» ФЭО Управления образования
	весь 

период
	Воронцова Л.А.

	17. 
	Администрирование АИС «Сетевой город. Образование»
	весь 

период
	Григорьева Е.С.

	18. 
	Администрирование АИС «Экзамен» и БД ЕГЭ
	январь-июнь
	Макарова Н.В., Григорьева Е.С.

	19. 
	Администрирование АИС «Комплектование МДОУ»
	весь 

период
	Григорьева Е.С., Макарова Н.В. 

	20. 
	Сопровождение программы видеоконференцсвязи Videoport. Осуществление совместной работы с НИЯУ МИФИ СТИ по использованию программы Videoport.
	весь 

период
	Лаврик Е.М.

	VI. Сервисное обслуживание и текущий ремонт техники

	21. 
	Техническое обслуживание компьютерного и офисного оборудования в МАУ «Ресурсный центр образования», подразделениях УО, в ДОУ.
	весь

период
	Карнаухов К.И.

Голофаст Э.И.

Фокин В.М.

	22. 
	Проведение технической экспертизы устаревшей и неисправной техники в МАУ «Ресурсный центр образования», подразделениях УО, в ДОУ.
	весь

период
	Карнаухов К.И.

Голофаст Э.И.

Фокин В.М.

	23. 
	Паспортизация вновь устанавливаемой и передаваемой компьютерной техники в МАУ «Ресурсный центр образования».
	весь

период
	Карнаухов К.И.

	VII. Статистическая обработка информации

	24. 
	Статистическая обработка результатов ЕГЭ и ГИА и их рассылка по ООУ.

	июнь-июль
	Макарова Н.В., Григорьева Е.С., 
Воронина Ю.А.

	25. 
	Сбор и обработка сведений, связанных с применением компьютерных технологий в образовательных  учреждениях, МАУ «Ресурсный центр образования»  и Управлении образования.
	весь

период
	Воронина Ю.А.

	VIII. Выполнение мероприятий в рамках целевой программы "Развитие образования ЗАТО Северск"

	26. 
	Проведение  мероприятий по выполнению планов внедрения дистанционных образовательных технологий в образовательный процесс на 2011-2012 уч.год
	весь

период
	Воронина Ю.А., Лаврик Е.М.,
Карнаухов К.И.

	27. 
	Разработка плана внедрения АИС «Сетевой город. Образование» на 2 полугодие 2011 года
	август
	Воронина Ю.А.

	28. 
	Разработка плана внедрения АИС «Сетевой город. Образование» на 1 полугодие 2012 года
	январь
	Воронина Ю.А.

	29. 
	Проведение  мероприятий по выполнению планов внедрения АИС «Сетевой город. Образование» на 2011-2012 уч.год
	весь

период
	Воронина Ю.А., Григорьев Е.С., Иванова М.Я.

	IX. Подготовка и проведение ЕГЭ и ГИА

	30. 
	Администрирование АИС «Экзамен», БД ЕГЭ
	январь-июнь
	Макарова Н.В., Григорьева Е.С.

	31. 
	Создание БД выпускников 
	декабрь-февраль
	Макарова Н.В.

	32. 
	Сопровождения пробных ГИА и ЕГЭ в 9, 11 классах. Подготовка материалов к  пробным  экзаменам.
	март-апрель
	Макарова Н.В., Григорьева Е.С., 
Иванова М.Я, Лаврик Е.М.

	33. 
	Сопровождения ГИА и ЕГЭ в 9, 11 классах. Подготовка материалов к    экзаменам.
	май-июнь
	Макарова Н.В., Григорьева Е.С., 
Иванова М.Я, Лаврик Е.М.

	X. Оформительская деятельность, обработка фото и видео изображений

	34. 
	Разработка макетов оформления для методических материалов и др. печатной продукции УО и МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь

период
	Лаврик Е.М.

	35. 
	Разработка оформления сайта УО и МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь

период
	Лаврик Е.М.

	36. 
	Компьютерная верстка «Вестника Управления образования»
	июль-август
	Макарова Н.В.

	37. 
	Компьютерная верстка газеты «Мост»
	сентябрь, декабрь, апрель
	Иванова М.Я.

	38. 
	Подготовка видеофильмов по заявкам подразделений Управления образования и МАУ «Ресурсный центр образования»
	весь

период
	Карнаухов К.И.

Голофаст Э.И.
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